Licenciado

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Su Despacho

Estimado Director:

Guatemala, B0 de junio del 2021
Informe No. 06-2021

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presengar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de
Servicios Técnicos Nimero DGA-029-62-2021, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Namero 7-2021, correspondiente al mes de junio del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie: E84C3F7E!§; nimero de DTE:

1897088883.

Actividades realizadas

a)
b)
¢)

d)

g)

h)
i

Resultados Obtenidos

Apoyar en el control y registro de solicitudes ingresadas al Departamento de Apoyo
a la Creacién para el apoyo de las actividades artisticas;

Apoyar en el seguimiento y resguardo de documentos recibidos

Apoyar en la generacion de documentos que faciliten la programacién y la puesta en
marcha de las acciones establecidas para el apoyo de actividades artisticas,
culturales y financieras del Departamento de Apoyo a la Creacion;

Apoyar la conformacion de expedientes que respalden la programacion, ejecucion
administrativa y financiera del Departamento de Apoyo a la Creacion;

Apoyar la gestion de procesos administrativos internos ante otros departamentos de
ta Direccion General de las Artes; |

Apoyar en actividades artisticas que se realicen en el interior dél la Republica;
Apoyar en la elaboracién de la memoria de labores, matriz dej seguimiento al plan
operativo anual - POA- y matriz de beneficiarios de acuerdo al Decreto 50-2016 Ley
de presupuesto General de Ingreso y Egreso del Departame'anto de Apoyo a la
Creacion;
Apovyar en la gestién de procesos administrativos internos de |a unidad de cine del
Departamento de Apoyo a la Creacion;
Otras actividades afines al contrato.

a)

b)

Se apoyt en la elaboracion del informe de actividades realizadas y apoyos brindados,
solicitado por Ia Delegacién de Planificacion y Modernizacion Institucional de la
Direccion General de las Artes, plasmado en la Memornia de Labores del
Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica.

Se apoy6 en la creacién de la Matriz de Seguimiento al POA, que contiene el avance
financiero mensual y cantidad de metas ejecutadas del Departamento de Apoyo a la
Creacion Artlstica, solicitado por la Delegacion de Pianificacién y Modernizacion
Institucional de la Direccién General de las Artes.




¢)

d)

&)

e,

h)

)

K)
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Se apoy6 en la consignacién de datos de los beneficiarips de apoyos del
Departamento de Apoyo a la Creacidn Aristica, plasmadg en la Matriz de
Beneficiarios del sub producto uno.

Se apoyo en la elaboracion del Registro Unico de Usuarios RUUN, que contiene
datos personales, ubicacion geogréfica, estudios realizados y monto autorizado de
los beneficiarios de apoyos, del Departamento de Apoyo a lg Creacion Artistica,
solicitado por la Delegacion de Planificacion y Modemizacion Institucional de la
Direccion General de las Artes.

Se apoy6 en el envio de documentacion escaneada de expedientes ingresados a la
Seccién de Contabilidad de la Direccion General de las Artes, para su posterior
publicacién en el portal de Guatecompras, solicitado por la Seccion de Compras, de
la Direccidén General de las Artes.

Se apoyé en la recepcion, conformacién y reproduccion de expedientes de
liquidacién de pago por apoyos brindados y actividades realizadas del Departamento
de Apoyo a la Creacién Aristica, para su posterior ingresp a la Seccion de
Contabilidad de la Direccion General de las Artes. E
Se apoy6 en la creacién de Pre ordenes para liquidacion de }axpedientes gue se
pagaran mediante acreditamiento a cuenta bancaria de proveedores, gestion
realizada en el Sistema Informatico de Gestién -SIGES-. L

Se apoyd en la elaboracion del informe sobre actividades ft alizadas y apoyos
pbrindados de! Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica, para efectos de
consolidacion de montos gjecutados. [

Se apoy6é en la alimentacion del cuadro de solicitud de cuiota financiera para
contemplar los pagos préximos a realizarse por apoyos bringados y actividades
realizadas del Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica.

Se apoy0 en la realizacion de informes sobre proyectos aprobados, ejecutados y en
curso de la Unidad de Cine del Departamento de Apoyo a ia Creacidn Aristica.

Se apoyé en la realizacién de una base de datos de cineastas apoyados, solicitado
por el Congreso de la Repulblica.
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